ZARZADZENIE NR 21/2020
WOJTA GMINY SLUPCA

z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie ograniczenia sposobu wykonywania zadan przez Urzad Gminy w Shlupcy

Na podstawie art. 31133 ust. 1 i3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506 ze zm.)Y,
w celu realizacji ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréw zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U.2020r. poz.374) zarzadzm, co nastgpuje:

§ 1. 1. W zwiazku z rosnacym zagrozeniem epidemiologicznym koronawirusem COVID - 19 na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz majac na wzgledzie zagrozenie dla mieszkancow Gminy Stupca, z dniem
16 marca 2020r. do odwotania, wprowadzam ogarniczenie dostgpnosci Urzgdu Gminy Stupca dla obywateli.

2. Budynek stanowiagcy siedzibe Urzedu Gminy w Shupcy od dnia wskazanego w ust. 1 do odwotania
pozostaje zamknigty dla obywateli.

3. Wszelkie sprawy zalatatwiane beda wylacznie:
1) przy uzyciu skrzynki do korepondencji przychodzacej, dostepnej przy wejsciu do budynku urzgdu gminy
2) droga korepondencyjng (poczta tradycyjna)
3) drogg elektroniczng poprzez skrzynke ePUAP urzedu Gminy w Stupcy:(adres: /c99nm913dj/skrytka).
4) poprzez platforme E-Urzad Gminy Stupca www.eurzad.gminaslupca.pl
5) poprzez pocztg elektroniczng Urzedu Gminy w Stupcy: sekretariat@gminaslupca.pl
6) telefonicznie pod numerem: 63 274 36 76 oraz fax 63 274 36 76 w.44.

4. Obstuga obywateli w siedzibie Urzedu Gminy w Stlupcy ogranicza si¢ wyltgcznie do spraw,
niecierpigcych zwtloki, wymagajacych osobistego stawiennictwa (np. ztozenie wniosku w sprawie wydania
dowodu osobistego lub odbiér dowodu osobistego), po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu sprawy
z konkretnym pracownikiem.

5. Pracownicy Urzgdu Gminy w Stupcy beda udziela¢ informacji na temat realizowanych ustug
publicznych tylko telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej - informacje nie beda udzielane
w kontakcie besposrednim.

6. Korepondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie urzedu, ale bedzie kazdorazowo przesytana
adresatowi na podany przez niego adres korespondencyjny.

7. Dyzury Woéjta Gminy Stupca odbywajace si¢ ,,w kazdy poniedziatek w godzinach od 13:00 do 17:00
oraz w pozostate dni robocze od poniedziatku do piatku, Sekretarza Gminy i Kierownikéw Referatow oraz
pracownikow codziennie, w godzinach pracy urzgdu gminy tj. od 7.30 do 15.30, a takze Przewodniczacego
Rady Gminy Stupca w kazdy poniedzialek w godzinach od 9.00-11.00 oraz w pozostale dni robocze po
wczesniejszym ustaleniu terminu we wwskazanym w ust. 1 okresie zostaja odwolane. Skargi, wnioski
i interwencje Wojt Gminy Stupca przyjmuje za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej lub
przez platform¢ ePUAP.

8. Platnosci inalezno$ci publicznoprawne nalezy regulowaé w formie bezgotowkowej tj. przelewem
bankowym, przelewem elektronicznym albo przekazem pocztowym, na okreslony rachunek bankowy.

9. Wstrzymuje si¢ wyjazdy stuzbowe pracownikow Urzedu Gminy w Stupcy poza niezbednymi do
wlasciwego realizowania zadan gminy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stupca.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci przez ogloszenie na stronie internetowej
www.gminaslupca.pl oraz na drzwiach wejsciowych do budynku Urzgdu Gminy w Stupcy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 marca 2020 r. i obowigzuje do odwotania.

D Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostaty ogloszone w: Dz.U. z 2019r. poz. 1309, poz.1696, poz. 1815
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