URZAD GMINY StUPCA
Urzad Gminy Stupca znajduje sie w Stupcy, przy ul. Sienkiewicza 16.

SZEFEM URZEDU JEST WOIT GMINY SLUPCA Grazyna Kazus
Zastepcg Wéjta Gminy jest Cezary Przybylski

Sekretarzem Karolina Walczak. Skarbnikiem Cezary Fajkowski.
Pomagajg im pracownicy urzedu wraz z kierownikami.

DOJAZD DO BUDYNKU URZEDU | WEJSCIE DLA NIEPELNOSPRAWNYCH
Miejsce parkingowe dla niepetnosprawnych znajduje sie przed wejsciem do urzedu.

Wejscie gtéwne do budynku urzedu posiada podjazd dla niepetnosprawnych. Korytarz na
parterze jest szeroki, wozki inwalidzkie nie majg problemoéw z poruszaniem sie.

Budynek nie posiada windy. Jezeli chcesz skomunikowac sie z pracownikami z biur na | pietrze
mozesz skorzystaé z dzwonka, ktéry znajduje na zewnatrz, przy drzwiach wejsciowych lub po
wejsciu do budynku kierowac sie do Sekretariatu na parterze po prawej stronie korytarza.

Rozktad biur w urzedzie dostepny jest na tablicy ogtoszen zaraz po wejsciu do budynku.
Mozesz tez poprosi¢ o informacje w Biurze Obstugi Klienta.

CO MOZESZ ZAtATWIC W URZEDZIE?

Kiedy wejdziesz do urzedu pierwsze drzwi po prawej stronie prowadzg do Referatu Finansowo
— ksiegowego oraz biura Skarbnika.

Kolejno do BIURA OBStUGI KLIENTA. Tu mozesz zapytaé gdzie zatatwi¢ dang sprawe, ztozyé
dokumenty, wnioski, czy poprosi¢ o przywotanie pracownika, ktérego biuro miesci sie na
pietrze. Miesci sie tam sekretariat wdjta, do ktérego mozesz przyjs¢ z kazdg sprawg oraz biuro
sekretarza.

Kolejne biuro to miejsce pracy Zastepcy Waéjta Gminy. Mozesz zgtosi¢ sie do niego w kazdej
sprawie, a szczegdlnie dotyczacej budownictwa i inwestycji wodno-kanalizacyjnych.

Ostatnie drzwi po prawej stronie to miejsce pracy osoby zajmujacej sie Ochotniczg Strazg Pozarna.

Naprzeciwko wejscia w biurze na koncu korytarza mozesz ztozy¢ wniosek w sprawie dowodu
osobistego, jego wymiany, odebra¢ dowdd, zameldowac sie, czy zatatwic¢ karte duzej rodziny.

Zawracajac korytarzem w strone wyjscia zatatwisz sprawy, zwigzane z podatkami.
Po lewej stronie od drzwi wejsciowych znajduje sie kasa banku, gdzie mozesz dokonaé wptat.
W sgsiednim biurze ztozysz deklaracje w sprawie optaty za odbidr odpadéw komunalnych.

Dalej pracuje informatyk i jednoczesnie Kierownik Referatu Inwestycji i Zamowien
Publicznych. W nastepnym biurze pracuje inspektor ds. promocji, ktéry powie Ci, jak uzyskaé
Karte Seniora.



Na pierwszym pietrze zatatwisz sprawy zwigzane z wycinkg drzew lub decyzjg sSrodowiskowg,
a takze ztozysz wniosek w sprawie azbestu.

Mozesz ztozy¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia z planu zagospodarowania przestrzennego,
zatatwié podziat dziatki i sprawy, zwigzane z dzierzawa dziatek gminnych czy najmem lokali.

Zgtosisz awarie lampy ulicznej, zatatwisz sprawy zwigzane z rozgraniczeniami nieruchomosci.

Po przejsciu przez sale konferencyjng dotrzesz do biura rady gminy, kolejno miniesz Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej, a w biurze obok prowadzone sg sprawy zwigzane z dziatalnoscia
gospodarczg, a takze zezwoleniami na sprzedaz alkoholu.

W budynku znajduje sie réwniez siedziba Zwigzku Gmin Regionu Stupeckiego, ktére obstuguje
schronisko dla bezdomnych zwierzat.

JESLI CHCESZ SKONTAKTOWAC SIE Z PRACOWNIKAMI URZEDU mozesz:

1. Napisa¢ wiadomos¢ i wystaé na adres e-mailowy: sekretariat@gminaslupca.pl.
Osoby, ktore potrzebujg ttumacza jezyka migowego proszone sg o wystanie na adres
e-maila ten z tematem wizyty i krotkim opisem sprawy, spotkanie zostanie uméwione
na okreslony termin.

2. Napisac i przynies¢ pismo do sekretariatu.

Wystaé pismo na adres: Urzagd Gminy Stupca, ul. Sienkiewicza 16, 62-400 Stupca.

4. Przyjs¢ w godzinach pracy urzedu od 7.30 -15.30.

w

JESLI JESTES OSOBA GLUCHA | SLABOSEYSZACA mozesz:

Skorzystaé z ttumacza jezyka migowego online pod adresem: www.gminaslupca.pl

Od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 18.00 z pominieciem dni ustawowo
wolnych od pracy.
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